
   
      

    
 

                            
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 
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OGGETTO: Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Piano 
Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca - Componente 1 – Potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 2.1: Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico. Formazione del personale 
scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023)” 
TITOLO DEL PROGETTO Teachers Lab Anzio III 

CNP: M4C1I2.1-2023-1222-P-44712 

CUP: D54D23008630006 

 

Capitolato speciale di gara 

 
ART. 1: OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO 

L’incarico avrà come oggetto la realizzazione dei percorsi formativi indicati 

sopra, presso la sede della scrivente istituzione scolastica o presso altra sede da 

concordare, assicurando la figura di docente esperto e tutor didattico per le ore e 

le tematiche previste secondo la sottostante tabella A: 

LABORATORI DI FORMAZIONE SUL CAMPO 

 

 

N 

 

Descrizione articolo 

 

Nume

ro 

corsi 

 

Numer

o 

ore 

 

Espert

o 

122€/h 

 

Tu

tor 

34

€/h 

 

Importo 

totale 

1 Gestione della pubblicazione degli atti 

dell’istituzione su albo on-line ed 

amministrazione trasparente e adempimenti 

connessi  

1 20 1 1 € 3120,00 

2 La gestione di documenti strategici per 

l’istituzione scolastica 
1 20 1 1 € 3120,00 
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3 Gestione della privacy nella comunicazione , 

nel trattamento dei dati e nella relativa 

documentazione amministrativa/didattica 

1 20 1 1 € 3120,00 

4 Leadership dell’innovazione e della 

trasformazione digitale e didattica nelle scuole 

1 20 1 1 € 3120,00 

5 Digitalizzazione amministrativa delle 

segreterie scolastiche e potenziamento delle 

competenze digitali del personale ATA( in 

particolare :adempimenti pensionistici e 

piattaforma passweb-gestione della privacy) 

1 20 1 1 € 3120,00 

 

Quotazione per n 25 corsisti relativi ai Corsi residenziali che prevede 2 pernottamenti in pensione 

completa e sala meeting per n 5 laboratori di formazione sul campo da espletare in date da 

concordarsi. 

 

ART. 2: IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 

Per i moduli indicati del percorso formativo viene definito un costo fisso rilevato dalle 

UCS del Ministero come da sottostante Tabella B: 
 

 

 

Descrizione voce di costo N° di 

ore 

Importo orario 

UCS 

Totali 

Transizione Digitale: Laboratori sul campo-

Docente Esperto e Tutor d’aula (iva esente)  

100 € 156,00 €15.600,00 

 Costo unitario 

esclusa iva 

Costo 

totale per 

25 unità  

Costo totale 

comprensivo di 

iva  

COSTO RESIDENZIALE PER 25 CORSISTI( costo 

unitario 300,00-comprensivo di iva  

300,00 7500,00 9150,00 

IMPORTO TOTALE 

DELL’AFFIDAMENTO  

€ 24.750,00 

ART. 3: CRITERIO DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 

La procedura negoziale, alla quale parteciperanno i soggetti invitati attraverso la 

centrale di committenza Consip SpA si svolgerà secondo il criterio del prezzo più 

basso. 

ART. 4: REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sono ammesse a valutazione le offerte degli operatori economici di cui all’articolo 

65 del Dlgs. 36/2023 ed in possesso requisiti di ordine generale stabiliti dall’art 94 e 

95 del Dlgs. 23/2023 

ART . 5 : Requisiti esperti formatori e tutor individuati dai Soggetti giuridici 

candidati 

Nel dettaglio, gli esperti ed i tutor individuati dal soggetto giuridico affidatario, 

dovranno: 

• essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati 



   

dell’UE; 

• godere dei diritti civili e politici; 

• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di 

provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di 

decisioni civili e di provvedimenti amministrativi; non essere sottoposti a 

procedimenti penali; 

• essere in possesso di diploma di Istruzione Secondaria Quinquennale, laurea 

(Magistrale, o ciclo unico), a seconda dell’incarico (formatore/tutor) da 

svolgere; 

• essere in possesso del requisito della particolare e comprovata 

specializzazione strettamente correlata al contenuto della prestazione 

richiesta, da documentare con apposito curriculum vitae. 

E’ facoltà della SA richiedere in qualunque momento al soggetto giuridico affidatario 

l’elenco dei nominativi degli esperti e dei tutor coinvolti nelle attività formative, e CV. 

Art. 6 : Oneri ed obblighi dell'aggiudicatario 

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico 

aggiudicatario, senza dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i 

seguenti oneri ed obblighi: 

• tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 

• tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la 

fornitura del servizio dal giorno della notifica dell’aggiudicazione della 

stessa e per tutta la sua durata; 

• l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante 

ogni circostanza o difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto. 

 

 

Art. 7 - Rinvio ex lege 

Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente 

capitolato si fa espresso riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto 

compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e nazionale. 

Anzio, 15/01/2025 

LA DIRIGENTE SCOLATICA  

Dott.ssa Renata Coppola   
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